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Capitulo INFORMACION GENERAL
1 SISTEMA DE UBICACION DE INTERNOS

l. Introduccion

El Instituto Nacional Penitenciario en miras a mejorar el servicio de ubicacién de internos
gue presta a distintas instituciones, y tomando en la actualidad un tiempo demasiado largo,
ha tenido a bien desarrollar un sistema que permitird la interacciéon mas directa con la
Institucion para mejorar el tiempo de respuesta frente a las solicitudes de internos.

Este manual comprende la descripcion de los distintos mddulos del
sistema.

Il. Objetivo del Manual

El presente manual tiene como objetivo servir al Usuario, como herramienta basica para el
manejo operativo del sistema.

El usuario encontrara en este manual, la descripcidon detallada de las ventanas de este
modulo, soluciones frente a problemas que se pudieran presentar en el momento de la
operatividad y sugerencias para poder realizar los pasos correctos al momento de registrar

la informacion respectiva.

Ill. Objetivo del Sistema

El sistema de Ubicacién y Kardex tiene como objetivo mejorar el tiempo de
respuesta frente a las distintas solicitudes que llegan a la oficina de Registro Penitenciario,

sobra la ubicacion de un interno.
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Capitulo
2 INGRESO AL SISTEMA

|. Ingreso al Sistema.

Para poder acceder al sistema tiene que realizar lo siguiente:

e Hacer doble click sobre el icono , este acceso directo al

sistema le serd brindado por su coordinador.
e En el caso, que no cuente con el acceso directo debera descargarlo de la
siguiente ruta

http://app2.inpe.gob.pe/programas/tools/Ubicacionlnternos.rar

Una vez descargado, debera descomprimir el archivo, paso siguiente
deberd colocar el acceso directo en un lugar donde lo pueda ubicar
rapidamente, le recomendamos que lo coloqué en el escritorio.

Después de dar doble click sobre el acceso directo al sistema, se le mostrara la
siguiente pantalla:

Instituto Nacional Penitenciario

INPE
. INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO PERU [ilintteds

Oficina Sistemas de Informacién

RFE MINISTERIO B J INSTITUTO
T DE NACIONAL
JUSTICIA PENITENCIARIC

SIP - UBICACION Y KARDEX

PANEL DE ADMINISTRACION

q usuarro - || | O
e | conTrasERA - | ] @
(E% | | ®
CLAVE NUMERICA : | |

e N ©O o)

427-

Dessmollade por Is
Fars cuslguisr consults
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http://app2.inpe.gob.pe/programas/tools/UbicacionInternos.rar

A continuacion se detalla las distintas partes de la ventana:

1. Ingrese el usuario proporcionado por el INPE para el ingreso al sistema,

i. Ejemplo: juanperez

2. Ingrese la contrasefia proporcionada por el INPE para el ingreso al sistema, esta
contrasefia distingue mayusculas de minusculas.

i. Ejemplo: 123jhUki%S

3. Ingrese la clave que se genera automaticamente en la figura:
i. Ejemplo para la figura: 3u0282

4. Ingrese la clave numérica proporcionada por el INPE, esta clave es de 6 digitos:
i. Ejemplo: 123456

5. Botdn Validar, una vez ingresado todos los datos solicitados en el formulario presione
este botén para poder ingresar al sistema.

6. Botodn limpiar, este botdn borra los datos ingresados en el formulario.
7. En esta seccidn se puede hacer un cambio de clave, la mismo que deberd hacer de

i
manera obligatoria cada 2 meses, presionando el siguiente icono i'/>se debe mostrar

la siguiente ventana que le permitird hacer el cambio de clave.

CAMBIO DE CONTRASENA

USUARIO

CONTRASENA ACTUAL: |:|
CONTRASENA NUEVA: :’
REFETIR CONTRASENS NUEVA: [—¥
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Debe ingresar la informacion requerida para cambiar su clave:

Usuario.- Ingrese su usuario (ejemplo juanperez)
Contraseia Actual.-  Ingrese su contraseia actual.
Contraseiia Nueva.- Ingrese una contrasefia segura tamafo minimo seis (8) caracteres

y que contenga por lo menos un nimero y una letra mayuscula.

Repetir Contraseiia nueva = Se repite la contraseia nueva ingresada

Finalmente para cambiar su clave debe presionar el botén “CAMBIAR”, si todos los datos son

correctos debera salirle un mensaje de éxito de cambio.

Il. Pantalla de Ingreso al Sistema.

Una vez los datos sean validados, se podrd acceder al sistema mostrandose la pantalla

como se encuentra en la parte inferior:

Instituto Nacional Penitenciario

INPE ;
s INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO PERU | Ministerlo

Oficina Sistemas de Informacion

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO -10.4.0.2
& Bienvenido Usuario : JOSE, CARDENAS LOPEZ @ @ cerrar sesion a

Inicio Requerimientos Atendidos

® O ®

BIENVENIDOS AL SISTEMA DE UBICACION Y KARDEX

Copyright @ 2011 INPE. Tedos los derechos reservados
Desarrollado porla Oficina de Sistemas del INPE OCTUBRE 2011

Para cualquier consulta comunicarse a webmaster@inpe.qob.pe
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A continuacidn se detalla los distintos mddulos de la ventana principal:

1. En esta seccién se tiene los datos del usuario, como lo son La entidad a la que
corresponde, la autoridad judicial y la direccién IP desde la cual se esta conectando, asi

como también los apellidos y nombres del usuario.

2. Botdn Inicio, este botdn le permitird volver a la pantalla personal desde cualquier

ubicacién en la que se encuentre del sistema a la ventana de inicio.

3. Mbodbdulo Requerimientos, este botdn permite hacer el ingreso de las solicitudes de

ubicacién a ser buscadas, sera explicado con detalle en un capitulo posterior.

4. Moddulo Atendidos, este botdn permite cotejar el estado en el cual se encuentra
nuestra solicitud, atendido, pendiente asi como también permite hacer la impresion

de la ficha con la respuesta de la ubicacién.

5. Botén de Cierre de Sesidn, presione este botdn para salir del sistema.
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el  MODULO DE REQUERIMIENTOS
3

|. Descripcion del modulo de requerimientos.

A continuacién se detalla el médulo de ingreso de solicitudes del sistema:

Instituto Nacional Penitenciario

INPE :
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO PERU | Ministerio

Oficina Sistemas de Informacion

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO -10.4.0.2
@ Bienvenido Usuario : JOSE, CARDENAS LOPEZ cerrar sesion 3

Inicio Requerimientos Atendidos

@Ubicacién

SOLICITUD DE UBICACION DE INTERNO(S)

NRO. EXPEDIENTE : @I ‘

= o |
@ ld » Agregar Solicitud ‘ = » crabar |®

Copyright ® 2011 INPE. Todos los derechos reservados
Desarrollade por Ia Oficina de Sistemas del INPE OCTUBRE 2011
Para cualquier consulta comunicarse a webmaster@inpe.qob.pe

1. Para tener acceso al mddulo de Requerimientos que le permitira hacer las solicitudes de

ubicacién que pueda necesitar vaya al menu, REQUERIMIENTOS -> Ubicacidn.

2. En esta seccién se coloca el numero del expediente, al cual se encuentra asociado el
nombre ha ser buscado, un expediente puede contener varios internos a ser ubicados,
esto permite tener un orden de agrupamiento, que posteriormente ayudard en su

busqueda.
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3. Botdn ‘Agregar Solicitud’, este botdn permite hacer el ingreso de las distintas solicitudes

de ubicacion que se necesite el usuario, se explicarad con detalle posteriormente.

4, Botén ‘Grabar’, con este botén se hace la grabacién de las solicitudes de ubicacién
ingresadas, cabe notar que no se dejard grabar a menos que se ingrese minimo una

solicitud a buscar.

Il. Agregando una solicitud.

A continuacion se hace un ejemplo practico de cémo hacer el ingreso de una solicitud de

ubicacion al sistema.

Instituto Nacional Penitenciario

INPE o
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO PERU | Ministedo

Oficina Sistemas de Informacién

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO -10.4.0.2
a8 Bienvenido Usuario : JOSE, CARDENAS LOPEZ cerrar sesion B3

Inicio Requerimientos Atendidos

SOLICITUD DE UBICACION DE INTERNO(S)

NRO. EXPEDIENTE : |7172-2011 I

|:d » Agregar Solicitud ‘ B » Grabar

Copyright ® 2011 INPE. Tedos los derechos reservados
Desarrollado por la Oficina de Sistemas del INPE OCTUBRE 2011

Para cualquier consulta comunicarse a webmaster@inpe.qob.pe

En el cuadro de texto NRO. EXPEDIENTE, digite el nimero de expediente asociado al nombre a
ser buscado, para el ejemplo es 7172-2011, una vez ingresado este dato se procedera a

presionar el botén ‘Agregar Solicitud’, que mostrara la siguiente ventana:
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INGRESO DE INCULPADOS

1ER APELLIDO : [PEREZ

2D0 APELLIDO : [LoPez

NOMBRE(S}: [Juan caRLOS

OBSERVACIONES 2 ) A
O NOMBRES ASOCIADOS: DATOS.0RCGIONALES

Q » Agregar Solicitud

En esta ventana debe ingresar los datos solicitados, como son ler apellido, 2do apellido y
nombres, estos datos son los minimos y son obligatorios para hacer una solicitud.

En caso que la persona carezca de alguno de estos apellidos deberd colocar en su lugar 3
guiones (---), una vez ingresado estos datos, se debe presionar el botén ‘Agregar Solicitud’,

para afadir la solicitud al expediente.

Instituto Nacional Penitenciario
INPE
o PERU | Ministerio

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO de Justicia

Oficina Sistemas de Informacion

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO -10.4.0.2
a Bienvenido Usuario : JOSE, CARDENAS LOPEZ cerrar sesion B

Inicio Requerimientos Atendidos

SOLICITUD DE UBICACION DE INTERNO(S)

NRO. EXPEDIENTE : [7172-2011 |
g » Agregar Solicitud 1 B » Grabar
A 4
INTERNOS REGISTRADOS
e {4ER APELLIDO : APELLIDO : NOMBRE(S) “ OPCIONES
1-"||PEREZ LOPEZ JUAN CARLOS <&@

Copyright @ 2011 INPE. Todos los derechos reservados
Desarrollada por la Oficina de Sistemas del INFE OCTUBRE 2011
Para cualquier consulta comunicarse a webmaster@inpe.qob.pe
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Como se ve en la figura de arriba los datos de la persona a ser ubicada son mostrados en una
tabla, usando este mismo método se pueden agregar la cantidad de solicitud de ubicacidn

gue se necesiten.

En la dltima columna llamada OPCIONES, existen 2 iconos q se detallan a continuacion:

a) Icono editar EI, al presionar este botdn se mostraran los datos del registro sefialado,
sirve para modificar un dato que nos hallamos equivocado en digitar, permite también

hacer el ingreso de algun dato adicional que nos hallamos olvidado.

b) Icono eIiminar@, este botdn permite borrar la solicitud que se sefiale.

Una vez se hallan ingresado las solicitudes que se estime conveniente se procederd a presionar

el botdn ‘Grabar’, con la que se grabard y enviaran los datos ingresados para su busqueda.

Si todo a procedido correctamente debe mostrarse el mensaje de éxito, a su vez aparece un

botén ‘Agregar Otro’ que le permitird hacer el ingreso de una nueva solicitud.

Instituto Nacional Penitenciario

INPE :
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO PERU | Ministerlo

Oficina Sistemas de Informacion

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO -10.4.0.2
& Bienvenido Usuario : JOSE, CARDENAS LOPEZ cerrar sesion a

Inicio Requerimientos Atendidos

Exito

Su registro fue grabado correctamente

& Agregar Otro

Copyright © 2011 INPE. Todos los derechos reservados
Desarrollado por la Oficina de Sistemas del INPE OCTUBRE 2011
Para cualquier consulta comunicarse a webmaster@inpe.gob.pe
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CAPITULO

. MODULO DE ATENDIDOS

I. Descripcion del modulo de Atendidos.
A continuacién se detalla los médulo atendidos:

Instituto Nacional Penitenciario

INPF
o

INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO PERU | Ministero

Oficina Sistemas de Informacién

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO -10.4.0.2

& Bienvenido Usuario : JOSE, CARDENAS LOPEZ cerrar sesién B3
Inicio Requerimientos Atendidos
N SOLICITUD: [[] DATOS DELINTERNO:[T] N°EXPEDIENTE:[] FECHA DE SOLICITUD: [] 4 Buscar O

UBICACION DE INTERNO

e S ENTIDAD SOLICITANTE

_NGEXPEDIENTE  DATOS DEL INTERNO . FECHA - opc

000012 - 1 |INPE - REGISTRO FPENITENCIARIO 7172-2011 PEREZ LOPEZ, JUAN CARLOS 2011-11-14 15:57:20 74 CZ:

~

Copyright @ 2011 INPE. Todos los derechos reservados
Desarrollado por la Oficina de Sistemas del INPE OCTUBRE 2011
Para cualquier consulta comunicarse a webmaster@inpe.qob.pe

1. Barra de busquedas, en esta seccién se pueden hacer busquedas de solicitudes
ingresadas anteriormente, sélo debe dar clic en el criterio que necesite, rellenar los
datos necesarios y presionar el botdén ‘Buscar’, se puede usar uno 6 mas criterios de

busqueda como se ve en la imagen de abajo.

N° SOLICITUD : DATOS DEL INTERNO : N° EXPEDIENTE : FECHA DE SOLICITUD : - Buscar

INICIO : | FmAL: [ |
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2. En esta seccidon se muestra una tabla con el dato ingresados anteriormente a ser

buscados.

En la columna OPC, se muestra un icono dependiendo del estado en el cual se

encuentre su solicitud:

a) Cuando este icono Ese muestre, significa que su solicitud aun se encuentra

pendiente de ser contestada por el INPE.

b) Cuando este icono © se muestre, significa que su solicitud ya cuenta con una

respuesta y puede mostrarla dandole clic al icono.

(%)

DATOS DEL REQUERIMIENTO

NOMBRE DE LA INSTITUCION: INFE AUTORIDAD JUDICIAL: REGISTRC PENITENCIARIO

USUARIO SOLICITANTE: CARDENAS LOPEZ, JOSE

DATOS DEL INTERNO

1ER APELLIDO : PEREZ 2D0 APELLIDO :

NOMBRE(S): JUAN CARLCS

OBSERVACIONES

0 NOMBRES ASOCIADOS: DATCS,OPCIPNALES

RESPUESTA

La Persona PEREZ LOPEZ, JUAN CARLOS se encuentra recluido en |3 E. P. de Lurigancho

OBSERVACION: ALGUN DATO OPCIONAL QUE EL INPE CONSIDERE OFORTUND COMUNICAR.

USUARIO DE RESPUESTA: MENDOZA MARTEL, JESUS

FECHA DE RESPUESTA: 2011-11-14 17:24:08

@ » Imprimir

Una vez presionado este icono se mostrara la siguiente pantalla:

En esta pantalla se muestran los datos de la ubicacién del interno en el caso se encuentre

recluido en un penal del INPE.
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En esta ventana también se muestran varios datos relevantes como son, datos del usuario que

respondio a la solicitud y la fecha en que lo hizo.

Finalmente se puede hacer la impresion del expediente presionando el botdn ‘Imprimir’, que

mostrard un documento listo para su impresion como el dibujo de abajo.

INSTITUTO NACIONAL

PENTENCARO MINISTERIO DE JUSTICIA
INSTITUTO NACIONAL PENITENCIARIO
DIRECCION DE REGISTRO PENITENCIARIO

SOLICITUD DE UBICACION DE INTERNOS N2 000012
AUTORIDAD JUDICIAL SOLICITANTE:

INPE - REGISTRO PENITENCIARIO

USUARIO : CARDENAS LOPEZ, JOSE

Fecha de Requerimiento : 2011-11-14 15:57:20

Revisando las bases de datos que obran en la Direccién de Registro Penitenciario, se tiene

que los internos solicitados se encuentran ubicados segun detallo:

EL(LOS) INTERNO(s) ESTABLECIMIENTO PENITENCIARIO

PEREZ LOPEZ, JUAN CARLOS E. P.de Lurigancho

EXP. 7172-2011

Respondido por: MENDOZA MARTEL, JESUS
Fecha de Respuesta : 2011-11-14 17:24:06

Pagina 1/1 ‘Sstema de Ubicacon y Kardex
Opeador
Equipo: 10.4.0.2 Fecha y Hora d Imgresien: 15112011 12:1137
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